
ต องค มุเป าหมายได 

ต องช ัดเจนในเป าหมาย
ประการท  ี 1 เป าหมายในการประช มุ

สร างบรรยากาศให ค กึค กั

ไม ตร งึเตร ียด

ไม เร งร บีจนเก นิไป

ประการท ี  2 บรรยายกาศในการประช มุ

ต องไม ครอบงำท ปร ชุม

ระว งัสมาช ิกบางคนครอบงำ

ประการท ี  3 ความค ิดของท ี ประช ุม

ควบค ุมให ตามกฎ

ช ดัเจนในกฎ กต กิา

มารยาทของการร บัฟ งั

ประการท ี  4 กฎ กต กิา มารยาท
ในการประช มุ 

ต องวางต ัวเป น็กลาง

ให โอกาสท กุคน

หาร อือย างเท าเท ยีม

ประการท ี  5 ความย ตุ ธิรรม

ช วยให ตรงประเด ็น

ท นัเวลาท ี กำหนด

สมาช กิไม ห นัไปค ยุก นัเอง

ประการท ี  6 การควบค มุประเด น็

คอยเสร ิมพล งัท ี ประช ุม

ให กำล งัใจท กุคน

ส งเสร มิการเร ียนร  ู
ร วมก นัของสมาช กิ

ประการท ี  7 กำล งัใจ

ทำหน าท ี สร ุปประเด ็น

เช  ือมโยงความค ดิของสมาช กิ

ต ดิตามความก าวหน าการประช มุ

ประการท ี  8 การสร ุปประเด น็

ต  ังคำถามกระต ุ นความค ดิ

ให ข อส งัเกตในม ุมแตกต าง

ท าทายความค ิดใหม ๆ 
และสร างสรรค 

ประการท ี  9 การต  ังคำถาม
และให ข อส งัเกต

รอใช กลว ธิ คีล ี คลายป ญัหา

ย ำให สมาช กิเคารพกฎ
okok ประการท ี  10 การคล  ีคลายข อข ดัแย ง

บ ัญญ ัต ิ 10 ประการ
สำหร ับผ ู ดำเน ินการ

ประช ุม


